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Import E faktura  
Import dokumenata sa SEF-a 
Na prvom primeru vidimo primere faktura koje su od strane dobavljača poslate na SEF. Ova slika je samo kao pokazni 
primer jer u integraciji su sve akcije pokrivene tako da nemate potrebe da bilo koju akciju radite na samom SEF-u već 
možemo sve akcije da izvršimo iz same Svere. 

 
Pokrećemo stavku menija: 

 
Otvara nam se prozor na na narednoj slici. U ovoj masci možemo odradiƟ sve akcije u vezi primljenih faktura a to su: 

1. Import faktura 
2. Pregled importovanih faktura sa prilozima 
3. Odobravanje ili odbijanje fakture 
4. Osvežavanje statusa 
5. Formiranje odgovarajućih dokumenata u Sveri. 



 
Biramo datume importa od i do (poželjno je da period ne bude predugačak jer sam SEF daje ograničenja u broju faktura 
koja možete preuzeƟ u određenom vremenu preporuka je do 7 do 30 dana zavisno od broja faktura za koje se očekuje 
import). Akcija - Iz padajuće lista izabraƟ Import dokumenata. Klik na dugme Izvrši.  

 
Posle nekoliko sekundi se na ekranu pojavljuje lista sa importovanim dobumenƟma sa SEF-a na Tab-u DokumenƟ. 

 
Tab Zaglavlje – sadrži podatke iz zaglavlja importovanog dokumenta. 



 
Na Tab-u  Stavka, vidljive su stavke ulaznog računa koji je izabran pozicioniranjem kursora na bilo koje polje datog reda na 
Tab-u DokumenƟ: 

 
Ukoliko postoje priložena dokumenta dobavljača na SEF-u, linkovi za ta dokumenta su u Tab-u Prilog. Duplim klikom na 
odabrani red u prilozima otvoriće se prilog u formatu u kojem je dostavljen na SEF-u. Osnovni prilog (Efaktura prilog) koji 
je generisao SEF se uvek prikazuje u PDF formatu. 

 



Prihvatanje i odbijanje dokumenata 
Ctrl + klik na redove obeležiƟ dokumenta koja želimo prihvaƟƟ. U zaglavlju Akcija- izabraƟ iz padajuće liste Prihvatanje 
dokumenta i klikom na Izvrsi potvrđujemo izabrana dokumenta – OdgovoriƟ na pop-up sa YES i nov status se prenosi na 
SEF automatski. IsƟ je je postupak samo uz drugu izabranu akciju ako želimo da odbijemo dokument. 

 
 

Kreiranje dokumenata za knjiženje u Sveri  - Trošak, Avansi Račun, Knjižna odobrenja i zaduženja 
Pre nego što se iz pregleda prenesu importovani e-racuni u odgovarajući dokument, iz padajuće liste treba izabraƟ 
odgovarajući dokument u koloni šifra dokumenta  odgovarajući dokument u sveri za dalju obradu importovanih Računa. 
Šifra dokumenta predstavlja dokument koji želimo da formiramo. Program će preporučiƟ šifru dokumenta na osnovu 
poslednje kreiranog dokumenta. Svakako vrsta dokumenta se može promeniƟ od strane korisnika. Polja status i broj 
dokumenta su popunjena za dokumenta koja su već kreirana u Sveri i za njih nije moguće ponovo formiraƟ dokument.  

 
Nakon provere primljenog racuna, obeležiƟ red / račun sa ctrl klik na početak reda (zaplavi se red) KliknuƟ na dugme 
formiraj dokument. Tada se podaci iz liste prenose u odgovarajući dokument …Finansijski promet ili Nabavnu fakturu i u 
odgovarajućim poljima u tabu DokumenƟ se popunjavaju polja broj dokumenta i Rj dokumenta. 



 
Kada otvorimo listu dokumenata u finansijskom prometu pojavljuje se novo generisani dokument. Do ovog dokumenta 
možemo doći i duplim klikom na polje broj dokumenta iz taba Dokumenta tj nije neophodno da pokrećemo listu 
finansijskih prometa. 

 
Dokument se otvara dvoklikom na broj u koloni ID ili u koloni Broj: 



 
U dokumentu korigujete, ukoliko je potrebno podatke poput, Datum prometa, Datum plaćanja. 

Obavezno proveriƟ i korigovaƟ: Vrstu evidencije u zaglavlju dokumenta, dok u stavkama dokumenta upisujete umesto 
šifre efak u kolonu šifra odgovarajući analiƟku koja odgovara toj poziciji ukoliko Svera nije prepoznala na osnovu šifre 
dobavljča tu poziciju u suprotonom samo provera da li za taj dokument je predložena analiƟka odgovarajuća. Takođe u 
stavkama ukoliko program nije prepoznao analiƟku popunjavate POPDV poziciju i Tarifu poreza. 

 
Nakon ovih korekcija dokument se knjiži kao i obično. 

 

Kreiranje dokumenata za knjiženje u Sveri  - Nabavna Faktura 
Kada se formira dokument nabavka robe bira se Šifra dokumenta: VP Kalkulacija – Klikom na dugme formiraj dokument 
podaci iz importovane fakture će se pojaviƟ u Veleprodaja – Nabavne fakture 



 
 

 
 

 
U dokumentu korigujete, ukoliko je potrebno podatke poput, Datum prometa, Datum plaćanja. 

Obavezno proveriƟ i korigovaƟ: Vrstu evidencije, dok u stavkama dokumenta upisujete umesto šifre import efaktura u 
kolonu šifra odgovarajući šifru arƟkla koja odgovara toj poziciji ukoliko Svera nije prepoznala na osnovu šifre dobavljča tu 
poziciju u suprotonom samo provera da li za taj dokument je predložena analiƟka odgovarajuća. 

Nakon ovih korekcija dokument se knjiži kao i obično. 



Zbirna evidencija 
Označavanje dokumenata za zbirnu evidenciju 
Prilikom formiranja zbirne evidencije, prvi korak jeste da se dokumenta koja treba poslaƟ u zbirnu, oznace na sledeci nacin.  

Klikom na listu finansijskog prometa ili faktura, odabirom akcije Oznaci za ZEPDV/Izvrsi označili ste odabrane dokumente 
za zbirnu evidenciju u programu i samo dokumenƟ koji su na ovaj načn označeni će uću u proces formiranja zbirne 
evidencije. 

Primer: Označavanje Dokumenata iz finansijskog prometa:  

 
 

Kao potvrda da ste formirali ZEPDV je broj jedan u redu tog dokumenta u koloni ZEPDV. Slika u prilogu 

 
Primer: Označavanje Dokumenata iz faktura:  

 
 



 
 

Primer: Označavanje Dokumenata iz Dnevnih pazara:  

Izaberete  datum za koji mesec radite ZEPDV, oznacite sva dokumenta na listo MP pazara i klikom na Akciju Oznaci za 
ZEPDV/Izvrsi, formirace te ZEPDV prijavy i za dnevne pazare. 

 
 

Dnevni pazari će se preslikaƟ u Zbirnu evidenciju kao na slici sa narednog primera. 

 
 

Formiranje obrasca ZEPDV u Sveri 
Klikom na Knjigovodstvo/ Poreska evidencija/ Zbirna evidencija SEF, otvara se maska Zbirna evidencija SEF. 

Izborom poreskog perioda za koji formirate ZEPDV-e i klikom na Formiraj, dobicete poruku Uspesno je formirana ZEPDV 
prijava. Slika u prilogu 



 

 
U polju Vrsta, program smesta taj dokument u jednu od 8 vrsta, u zavisnosƟ od vrste samog dokumenta u programu, koja 
postoje i na SEF-u tj program na ovaj način mapira dokumente iz Svere sa vrstama zbirnih evidencija na SEF-u. U nastavku 
spisak svih vrsta Zbirnih evidencija:  

1. Avans za promet, 
2. Promet uz naknadu, 
3. Promet bez naknade, 
4. Specijalni postupci, 
5. Povecanje Smanjenje – Poreski duznik isporucilac, 
6. Povecanje Smanjenje – Poreski duznik primalac, 
7. Storniranje Poreski duznik isporucilac 
8. Storniranje Poreski duznik primalac 

 
Ukoliko zelite da vidite detalje dokumenata iz zaglavlja maske za Zbirnu evidenciju sef, u polju Izvor podataka 
podrazumevani podatak je zbirna, mozete odabraƟ Dokument ili Sve. Na  ovaj način možete videƟ koji su dokumenƟ sa 



izvornim podacima ušli u zbirnu evidenciju

 
 

Slanje zbirne evidencije na SEF 
Poslednji korak jeste slanje ZEPDV. To radimo na dugme Eksport, kada dobijemo poruku da je Uspesno poslata ZEPDV 
prijava u zaglavlju ZEPDV-a u polju SEF broj prijave , dobicete broj ZEPDV prijave koji ste poslali na SEF-u. 

 
 

Provera zbirne evidencije na SEF-u. Na osnovu jedinistvenog indenƟfikatora koja se upiše u polje broj sef prijave možemo 
na SEF-u pronaći Zbirnu evidenciju koja je nastala slanjem iz Svere. 

 
 

 

 



Obrazac EPP 
Promene kod Unosa dokumenata 
U svim dokumenƟma koji prate ulazne račune uvedeno je novo polje EPP. Prilikom importa faktura sa SEF-a ovo polje se 
automatski popunjava dok je kod dokumenata koji se ručno unose a knjiže se u KPR i ulaze u evidenciju EPP-a neophodno 
da se isto popuni. 

 

Promene u Knjizi ulaznih računa 
U knjigu primljenih računa dodata je kolona Sifra EPP. Ukoliko postoje dokumenta za septembarski period u kojima šifra 
EPP-a nije popunjena (a trebalo bi), kako bi se videle u EPP obrascu, možete retroakƟvno ulaskom u KPR popuniƟ kolonu 
Sifra EPP.  EPP obrazac će se automatski popunjavaƟ na osnovu onoga sto ste uneli u polje EPP u dokumenƟma za prethodni 
mesec.  

Napomene :  

1. U slucaju rasknjižavanja dokumenta kome ste u KPR-u već promenili ili dodali šifru epp-a, potrebno je da 
prilikom ponovnog knjiženja dokumenta unesete ponovo i EPP u samom dokumentu. 

2. Ukoliko EPP polje u ulaznim dokumenƟma ostane prazno. Program ce u KPR-u napraviƟ redove sa  nulama. 
Potrebno je da polje EPP bude popunjeno, ako ne ide u evidenciju unesite bar prvu stavku iz padajuce liste 000 
Ne ide u evidenciju. Takodje obraƟte paznju ako u dokumentu postoji vise stavki, svaka stavka mora imaƟ 
popunjen epp. 

 
 

 

 



 

Formiranje i slanje obrasca EPP na SEF 
Kako bi ste formiral i pripremili EPP obrazac u programa Svera na SEF-u, potrebno je da da odete u modul Knjigovodstvo/ 
Poreska evidencija/ obrazac EPP.  

Klikom na polje Obrazac EPP, otvara se sledeći prozor. Slika u prilogu. U polje poreski period, izaberete za koji period 
formirate EPP, zaƟm kliknete na dugme Formiraj 

 
Klikom na polje Formiraj, program izlistava podatke u obracac, kada zavrsi, izaci ce vam poruka/obavetenje 

Uspesno je formirana EPP prijava. Klikom na Ok imate pregled popunjenog  EPP obrasca. Obrazac povlaci podatke iz KPR-
a, iz dokumenata u kojima ste vi unosili EPP. 

Nakon provere podataka klikom na dugme Export, poslacete EPP obrazac na SEF-u. Status obrasca na SEF-u automatski je 
EvidenƟrano. U Sveri u polje SEF broj prijave upisace se broj , pod kojim brojem je evidenƟran EPP obrazac na SEF-u. 

 
 

Korekcija obrasca EPP na SEF-u 
Ukoliko želite da korigujete EPP obrazac koji ste prethodno poslali na SEF, to ce te uradiƟ na sledeci nacin: 

1. Iz padajuce liste Id EPP prijave izaberete broj prijave koju želite da korigujete, klikom na pregled, otvorice se 
prikaz te prijave. 

       
 

2. Klikom na Formiraj dobicete sledecu poruku 



 
    Kliknite na Yes i dobićete nove podatke u EPP obrascu. Sačekajte na poruku  Uspešno je formirana EPP prijava. 

             
 

3. Sledeci korak je čekiraƟ polje Korekcija,  
 

 
 

4. ZaƟm klik na dugme Export i sacekajte poruku Uspesno je poslata EPP prijava 

 
 

Kada odete na SEF, videcete da je menjana epp prijava dobila status Korigovana, i da je formirana nova EPP prijava pod 
novim brojem koja je u statusu EvidenƟrana. 

 
Napomena: Kada sledeci put budete radili korekciju vec korigovane epp prijave jedinstveni idenƟfikator to je polje na 
SEF-u pod kojim je zavedena epp prijava 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Pojedinačna evidencija PDV 
Promet – Isporuka 
Kao i do sada u programu Svera kod prometa – isporuka, tacnije izlaznih dokumenata, u polju vrsta dokumenta bira se:  

- Faktura - Ovaj Ɵp dokumenta bira se kada obveznik PDV evidenƟra obračunaƟ PDV, po osnovu izvršenog prometa 
dobara ili usluga. 

- Avansni racun - Ovaj Ɵp dokumenta bira se kada obveznik PDV evidenƟra PDV koji je obračunao po osnovu avansa, 
za budući oporezivi promet dobara ili usluga. 

- Knjižno zaduženje kupci, 
- Knjižno odobrenje kupci i  

U Sveri kao i do sada kada se izabere  vrsta dokumenta Knjižno zaduženje kupci, korisnik može da bira dve alternaƟve: 

1. Faktura, 
2. Vremenski period. 

Ako se Knjizno zaduženje kupci vezuje za fakturu, u koloni Ref. Broj upisuje se broj fakture koja je prethodno evidenƟrana 
na SEF.   

 
Ako se Knjizno zaduženje kupci vrši za sve račune izdate jednom licu u izabranom vremenskom periodu, onda korisnik bira 
vremenski period u koloni Ref. dat od i Ref dat.do.   

 



U slučajevima kada se u Sveri izabere Ɵp dokumenta Knjižno odobrenje kupci, koje se vezuje za fakturu, kao i do sada u 
polje Ref. Broj upisuje se broj fakture na koju se to smanjenje odnosi. Slika 7. 

 
Ako se Knjizno odobrenje kupci vrši za sve račune izdate jednom licu u izabranom vremenskom periodu, onda korisnik bira 
vremenski period u koloni Ref. dat od i Ref dat.do.  

 

Kada je u pitanju Knjižno odobrenje kupci koje vezujemo za avans, u polju referentni broj upisaƟ broj avansa(koji je 
prethodno evidenƟran na SEF), i u polju Sif. Dok veza iz padajuće liste izabraƟ Primljeni avans, kako bi ste uspesno poslali 
dokument na SEF-u. Slika9 



 
 

Faktura sa Avansom pre SEF-a – Pojedinacna evidencija 
Sto se Ɵče evidenƟranja fakture povezane sa avansom koji nije evidenƟran na SEF-u iz programa Svera u Pojedinačnoj 
evidenciji (bilo iz razloga da je taj avans nastao pre SEF-a, ili pak ako korisnik nije bio u PDV-u, pa samim Ɵm nije bilo potrebe 
da evidenƟra avans na SEF-u, nakon nekog vremena, postao je PDV obveznik, ali ima avans koji je van SEF-a, i postoji 
potreba za njegovo povezivanje sa fakturom koja treba da se evidenƟra na SEF)  

Prilikom povezivanja Avansa u fakturi, potrebno je u koloni Avans Pre Sef-a, označiƟ ček box polje, nakon toga poslaƟ 
fakturu na Sef. Slika10 

 
 

 

 

 

 

 



Slanje dokumenata na SEF 
Slanje faktura 
Da biste poslali fakturu, potrebno je da uradite sledeće: 

 Otvorite listu faktura (Veleprodaja > Faktura > Listanje faktura) i kliknite na dugme "Pregled".  

 Obeležite sve fakture koje želite da pošaljete. Za obeležavanje više od jednog reda, držite dugme CTRL na tastaturi 
i potom kliknite na željene redove. 

 Nakon toga, u okviru zaglavlja E faktura, izaberite akciju "Pošalji eFakturu/EEO PDV". 

 Kliknite na dugme "Izvrši" u okviru zaglavlja E faktura (slika 1). 

 Program će Vas pitaƟ da li ste sigurni da želite da pošaljete sve odabrane dokumente. Ako jeste, kliknite na dugme 
"Yes". 

 Ako je faktura uspešno poslata dobićete obaveštenje kao na Slici 2. 

 
Slika 1 - Slanje fakture na portal e-Faktura 

 

 
Slika 2 - Poruka za uspešno poslatu fakturu na portal e-Faktura 

 

Slanje avansnih računa 
Da biste poslali avansni račun, potrebno je da uradite sledeće: 

 Otvorite listu dokumenata finansijskog prometa (Knjigovodstvo > Finansijski promet > Listanje) i kliknite na dugme 
"Pregled".  



 Obeležite sve avansne račune koje želite da pošaljete. Za obeležavanje više od jednog reda, držite dugme CTRL na 
tastaturi i potom kliknite na željene redove. 

 Nakon toga, u okviru zaglavlja E faktura, izaberite akciju "Pošalji eFakturu/EEO PDV". 

 Kliknite na dugme "Izvrši" u okviru zaglavlja E faktura (slika 1). 

 Program će Vas pitaƟ da li ste sigurni da želite da pošaljete sve odabrane dokumente. Ako jeste, kliknite na dugme 
"Yes". 

 Ako je avansni račun uspešno poslat dobićete obaveštenje kao na Slici 2. 

 
Slika 1 - Slanje avansnog računa na portal e-Faktura 

 
Slika 2 - Poruka za uspešno poslat avansni račun na portal e-Faktura 

 

  



Slanje dokumenta o povećanju (knjižno zaduženje) 
Da biste poslali dokument o povećanju (knjižno zaduženje), potrebno je da uradite sledeće: 

 Otvorite listu dokumenata finansijskog prometa (Knjigovodstvo > Finansijski promet > Listanje) i kliknite na dugme 
"Pregled".  

 Obeležite sva knjižna zaduženja koje želite da pošaljete. Za obeležavanje više od jednog reda, držite dugme CTRL 
na tastaturi i potom kliknite na željene redove. 

 Nakon toga, u okviru zaglavlja E faktura, izaberite akciju "Pošalji eFakturu/EEO PDV". 

 Kliknite na dugme "Izvrši" u okviru zaglavlja E faktura (slika 1). 

 Program će Vas pitaƟ da li ste sigurni da želite da pošaljete sve odabrane dokumente. Ako jeste, kliknite na dugme 
"Yes". 

 Ako je knjižno zaduženje uspešno poslato dobićete obaveštenje kao na Slici 2. 

 
Slika 1 - Slanje knjižnog zaduženja na portal e-Faktura 

 
Slika 2 - Poruka za uspešno poslato knjižno zaduženje na portal e-Faktura 

 

Slanje dokumenta o smanjenju (knjižno odobrenje) 
Dokument o smanjenju je moguće poslaƟ iz Svere sa dva mesta: 

 Knjigovodstvo > Finansijski promet > Listanje, 

 Veleprodaja > Povrat > Listanje. 

Slanje dokumenta o smanjenju (knjižno odobrenje) iz dokumenta finansijskog prometa 



Da biste poslali dokument o smanjenju (knjižno odobrenje) iz dokumenata finansijskog prometa, potrebno je da uradite 
sledeće: 

 Otvorite listu dokumenata finansijskog prometa (Knjigovodstvo > Finansijski promet > Listanje) i kliknite na dugme 
"Pregled".  

 Obeležite sva knjižna odobrenja koje želite da pošaljete. Za obeležavanje više od jednog reda, držite dugme CTRL 
na tastaturi i potom kliknite na željene redove. 

 Nakon toga, u okviru zaglavlja E faktura, izaberite akciju "Pošalji eFakturu/EEO PDV". 

 Kliknite na dugme "Izvrši" u okviru zaglavlja E faktura (slika 1). 

 Program će Vas pitaƟ da li ste sigurni da želite da pošaljete sve odabrane dokumente. Ako jeste, kliknite na dugme 
"Yes". 

 Ako je knjižno odobrenje uspešno poslato dobićete obaveštenje kao na Slici 2. 

 
Slika 1 - Slanje knjižnog odobrenja na portal e-Faktura 

 
Slika 2 - Poruka za uspešno poslato knjižno odobrenje na portal e-Faktura 

 

Slanje dokumenta o smanjenju (knjižno odobrenje) iz dokumenta povrat 
Da biste poslali dokument o smanjenju (knjižno odobrenje) iz dokumenta povrat, potrebno je da uradite sledeće: 

 Otvorite listu povrata (Veleprodaja > Povrat > Listanje) i kliknite na dugme "Pregled".  

 Obeležite sve povrate koje želite da pošaljete. Za obeležavanje više od jednog reda, držite dugme CTRL na tastaturi 
i potom kliknite na željene redove. 

 Nakon toga, u okviru zaglavlja E faktura, izaberite akciju "Pošalji eFakturu/EEO PDV". 



 Kliknite na dugme "Izvrši" u okviru zaglavlja E faktura (slika 1). 

 Program će Vas pitaƟ da li ste sigurni da želite da pošaljete sve odabrane dokumente. Ako jeste, kliknite na dugme 
"Yes". 

 Ako je knjižno odobrenje uspešno poslato dobićete obaveštenje kao na Slici 2. 

 
Slika 1 - Slanje knjižnog odobrenja na portal e-Faktura 

 
Slika 2 - Poruka za uspešno poslato knjižno odobrenje na portal e-Faktura 

  



Osvežavanje statusa dokumenata 
Da biste osvežili status dokumenata i videli da li je bilo promena u njihovim statusima, potrebno je da uradite sledeće: 

 Otvorite listu dokumenata za koje želite da osvežite status: 

o Za fakture otvorite (Veleprodaja > Faktura > Listanje faktura), 

o Za avansne račune otvorite (Knjigovodstvo > Finansijski promet > Listanje), 

o Za knjižna zaduženja tj. dokumenta o povećanju otvorite (Knjigovodstvo > Finansijski promet > Listanje), 

o Za knjižna odobrenja tj. dokumenta o smanjenju izdata kroz finansijski promet otvorite (Knjigovodstvo > 
Finansijski promet > Listanje). Za knjižna odobrenja tj. dokumenta o smanjenju izdata kroz dokument 
povrat otvorite (Veleprodaja > Povrat > Listanje). 

 Kliknite na dugme „Pregled“ u zaglavlju. 

 Isfiltrirajte samo ona dokumenta za koja želite da osvežite status. Ovo nije obavezno ali imajte u vidu da će program 
proveravaƟ da li je bilo promene u statusima za sva dokumenta koja se nalaze na lisƟ a koja su poslata na SEF iz 
Svere. U slučaju da imate nekoliko stoƟna dokumenata, ovaj proces može potrajaƟ i više minuta pa se savetuje 
filtriranje samo onih dokumenata koje želite da proverite. 

 Nakon toga, u okviru zaglavlja E faktura, izaberite akciju "Osvežavanje statusa". 

 Kliknite na dugme "Izvrši" u okviru zaglavlja E faktura (slika 1). 

 Program će Vas pitaƟ da li ste sigurni da želite da osvežite status za sve odabrane dokumente. Ako jeste, kliknite 
na dugme "Yes". 

 Kada završi sa proverom, dobićete poruku kao na slici 2. 

 
Slika 1 – Osvežavanje statusa dokumenata 

     Slika 2 - Poruka na kraju akcije uspešnog osvežavanja statusa 



SEF - Detalji nove verzije dodatna polja od 01.09.2024. 
Izmena naziva Ɵpova dokumenata 
Po pravilniku SEF-a, preimenovani su sledeći nazivi Ɵpova dokumenata na portalu: 

- „Avansni račun“ je preimenovan u „Avansna faktura” 

- „Knjižno odobrenje“ je preimenovano u „Dokument o smanjenju” 

- „Knjižno zaduženje“ je preimenovano u „Dokument o povećanju” 

U Programu Svera i dalje ostaju stari nazivi Ɵpova dokumenta samo se menja usaglašavanje sa SEF-om. 

  

Izmene u sekciji „Datum obračuna PDV-a“ 
Na portalu elektronskih faktura naziv polja „Datum obračuna PDV-a“ menja se u „Nastanak PDV obaveze“. za Ɵp 
dokumenta: faktura, avansna faktura, dokument o smanjenju i dokument o povećanju. 

U programu Svera dodato je polje „Nastanak PDV obaveze“(Detaljnije o ovome u delu Faktura i Avans) 

 
Izmene za Ɵp dokumenta – Faktura 
Na SEF-u, u polju „Nastanak PDV obaveze“, u padajućem meniju korisnik ima sledeće opcije za odabir: 

-        Datum prometa, 

-        Član 16. tačka 2a) ZPDV, 

-        Član 36a ZPDV, 

-        Ne nastaje obaveza obračuna PDV  

Shodno izmenama na SEF- u, i u programu Svera, u zaglavlju fakture dodato je polje Nastanak PDV obaveze. Slika 1. 

 
Slika 1 – Izgled novih polja u Sveri - Faktura. 

Kao i na SEF-u, i u Sveri korisnik će moći iz padajućeg menija da izabere jednu od sledećih opcija: 

1.      „Datum prometa“ – Dan nastanka PDV obaveze je datum prometa 

2.      „Član 16. tačka 2a) ZPDV“ – Dan nastanka PDV obaveze je datum izdavanja računa u skladu sa članom 16. tačka 2a) 
ZPDV. 

3.      „Član 36a ZPDV“ – Dan nastanka PDV obaveze je datum naplate, odnosno drugi datum u skladu sa članom 36a ZPDV. 

4.      „Ne nastaje obaveza obračuna PDV” – Za izdavaoce fakture ne nastaje obaveza obračuna PDV (npr.reč je o prometu 
za koji izdavalac nije poreski dužnik, prometu za koji je propisano poresko oslobođenje i dr.). Ova opcija je nova. 



 

Izmene za Ɵp dokumenta – Avansna faktura 
Na SEF-u, u polju „Nastanak PDV obaveze”, u padajućem meniju korisnik ima sledeće opcije za odabir: 

-        Datum avansa, 

-        Ne nastaje obaveza obračuna PDV 

U programu Svera, u finansijskom prometu, prilikom odabira vrste dokumenta Avansni račun (Slika 2), u polju nastanak 
pdv obaveze korisnik će moći da izabere jednu od dve ponuđene opcije iz padajuće liste: 

1. „Datum avansa” – Dan nastanka PDV obaveze je datum naplate avansa. Ova opcija odgovara dosadašnjoj 
opciji „PDV se obračunava na dan plaćanja”, tako da je samo urađeno preimenovanje na korisničkom interfejsu. 

2. „Ne nastaje obaveza obračuna PDV” – Za izdavaoca avansne fakture ne nastaje obaveza obračuna PDV po osnovu 
naplate avansa (npr. reč je o avansu za promet za koji izdavalac nije poreski dužnik, avansu za promet za koji je 
propisano poresko oslobođenje i dr. Ova opcija je nova. 

 
Slika 2 – Nova polja u Sveri za Ɵp dokumenta  Avansna faktura( Avansni račun ) 

 

Izmene za Ɵp dokumenta – Dokument o povećanju 
Na SEF-u, u polju „Nastanak PDV obaveze“, u padajućem meniju korisnik ima sledeće opcije za odabir: 

-        Datum izdavanja – zaračunavanje troškova, 

-        Datum povećanja – ugovor, 

-        Ne nastaje obaveza obračuna PDV 

U Finansijskom prometu u program Svera, za odabir vrste dokumenta Knjižno zaduženje kupci, u polju Nastanak pdv 
obaveze, korisnik će kao i na SEF-u, u programu moći da izaberu jednu od tri opcije iz padajuće liste. Slika 3. 

1. „Datum izdavanja – zaračunavanje troškova” – Dan nastanka/povećanja PDV obaveze je datumizdavanja dokumenta o 
povećanju kojim se zaračunavaju troškovi, a na osnovu kojeg dolazi do povećanja osnovice za promet. Ova opcija odgovara 
sadašnjoj opciji „Datum slanja fakture”, tako da je samo urađeno preimenovanje na korisničkom interfejsu. 



2. „Datum povećanja – ugovor” – Dan nastanka/povećanja PDV obaveze je datum kada je u skladu sa ugovorom došlo do 
povećanja osnovice za promet – nova opcija. 

3. „Ne nastaje obaveza obračuna PDV” – Za izdavaoca dokumenta o povećanju ne nastaje obaveza obračuna PDV (npr. reč 
je o dokumentu o povećanju za promet za koji izdavalac nije poreski dužnik, dokument o povećanju za promet za koji je 
propisano poresko oslobođenje i dr.) – nova opcija. 

Odabirom opcije „Datum povećanja – ugovor” potrebno je da korisnik u kalendaru izabere konkretan datum. Ukoliko 
korisnik odabere neku od druge dve opcije, kalendar za odabir datuma povećanja – ugovor, neće biƟ dostupan. 

 

 
Slika 3 – Tip dokumenta Knjižno zaduženje Kupci. 

Prilikom odabira Datum povećanja - ugovor – ukoliko je potrebno moguće je u polju broj ugovora upisaƟ broj samog 
ugovora. Polje datum ugovora, biće podrazumevan datum kada radite KZK, možete ga menjaƟ, ali ne i ostaviƟ prazno. Ako 
ne postoji bilo kakav datum, nećete moći da pošaljete KZK na SEF. Slika 4 

 



 
Slika 4 - Tip dokumenta Knjižno zaduženje Kupci – Datum povećanja ugovor 

 

Tip dokumenta - Dokument o smanjenju  
Ovaj dokument ne sadrži polje „Nastanak PDV obaveze“ na korisničkom interfejsu, samim Ɵm ni u programu Svera. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Storniranje dokumenta - Faktura 
Ukoliko je  e-faktura neispravna, izdavalac treba da stornira tu fakturu i izda  ispravnu , pri čemu PDV iskazan u storniranoj e-
fakturi može da umanji samo ako od primaoca te fakture pribavi dokument da nije korisƟo prethodni porez po toj e-fakturi 
(saglasno članu 44. stav 2. Zakona o PDV). 
 
Vazno: Faktura pre pokretanja akcije storniranja u Sveri mora biƟ proknjizena i obavezno se vrsi osvezavanje statusa 
kolone E-racun status u lisƟ faktura pre samog storniranja. Osvezavanje se vrsi tako sto ce te oznaciƟ fakturu ciji status 
sa Sefa zelite da osvezite, izborom akcije Osvezavanje statusa, zaƟm klik na izvrsi. Potom pokrecete akciju storniranja. 

 

Postoje dva nacina storniranja: 

1. Storniranje bez otkazivanja na SEF-u, storniranje dokumenta samo u programu. 
2. Storniranje dokumenta u programu sa otkazivanjem dokumenta na SEF-u. 

 

Storniranje bez otkazivanja na SEF-u, storniranje dokumenta samo u programu 
Storniranje se vrsi iz stavke menija Veleprodaja – Faktura – Listanje faktura - Pregled. U lisƟ faktura označiƟ fakturu koja 
se stornira (red mora da bude plave boje). 

Kao primer uzimamo fakturu iz januara koja se stornira u septembru. 
 

U Akcijama izabraƟ akciju Storno-Storno dokumenta 

 
 
KliknuƟ na dugme izvrši otvara se prozor  
 

 
KliknuƟ na Yes 
Sledi poruka 

 
 
 
 



 

Rezultat storniranja 

Svi tragovi storniranog dokumenta ostaju u januaru (trag u KIR-u i finansijski nalog). Jedino je na lisƟ faktura vidljivo da je 
stornirana (broj stornirane fakture je narandžaste boje I u koloni st je upisano 2) 
Formirana je nova faktura sa isƟm izvornim brojem ali sa minusnim količinama. Formira se sa današnjim datumom, odnosno 
sa datumom perioda u kome se  stornira . 
 

 
U storniraj fakturi potrebno je promeniƟ vrstu knjiženja ukoliko automatski to polje nije vec popunjeno sa - Storno IF_domaci 
kupci – moze biƟ i neki drugi opis) i vrstu evidencije u (Storno faktura – moze biƟ razliciƟ redni broj uglavnom je 80 ili 81)  
(za ova knjiženja se otvaraju posebne vrste evidencije). 
POPDV je 3.6. Knjiženjem minusne fakture u KIR za deveƟ mesec upisuje se red sa minusima. U PDV prijavu ulazi samo 
osnovica. 
 
 

PDV umanjenje 

Akcija storniranja generiše još jedan dokument u finansijskom prometu, koji se zove PDV umanjenje. Knjigovodstvo -
Finansijski promet - Listanje. 

  
 
Dokument se knjiži sa datumom izjave koju smo dobili od kupca (da nije korisƟo odbitni PDV) 
 
Kod Kupca koji nije PDV obveznik bira se vrsta evidencije : Ispravka izlaza 

 
Za ne pdv obveznike se ne formira dokument pdv umanjenje (šifra dokumenta 112) 
 

Storniranje dokumenta u programu, sa storniranjem dokumenta i na SEF-u 
U lisƟ faktura označiƟ fakturu koja se stornira (red mora da bude plave boje). U desnom delu E faktura, gde se nalaze akcije 
koje su u vezi sa e fakturama, u polju Akcija iz padajuceg menija bira se akcija Storno dokumenta.  



 
Klikom na dugme Izvrsi, dobicete sedecu poruku 

 
Klikom na Yes program potvrdjuje da faktura uspesno stornirana. 

 
U lisƟ faktura, za storniranu fakturu u polju E racun status mora biƟ Stornirana ako je proces storniranja uspešno odrađen. 

 
Rezultat stornirnja je isƟ kao i kod storniranja dokumenta samo u programu, gde s formira faktura u minusu, kao i dokument 
Pdv umanjenje u finansijskom prometu. 

 

Seme knjizenje na novodobijene dokumente 

Storno faktura sa zatvorenim avansom 

 
 

112 –  PDV umanjenje po izjavi  



 
 
 
 


